附件4

北京市地方标准《XXXXXX》启动会议纪要
XXXX年XX月XX日,北京市住房和城乡建设委员会组织召开《XXXX》地方标准启动会。

主编单位XXXXX介绍了标准起草计划和标准草案，与会人员对标准制定内容、章节框架、制定分工、制定进度等内容进行了认真研究，议定如下事项：

一、成立标准编制组，明确了各编制单位的任务及人员分工，各编制单位应按照起草计划按时、按质完成标准制定工作。

二、应在XX年XX月（地方标准项目计划下达后9个月内）前完成征求意见稿起草、征求意见和专家初审工作，XX年XX月（地方标准项目计划下达后12个月内）前完成意见汇总处理和送审工作，XX年XX月（地方标准项目计划下达后18个月内）前完成报批工作。
三、相关建议如下：

1.
2.

……
编制组应根据启动会意见将《起草计划》修改完善后，一周内重新上传市住房城乡建设委地方标准管理信息系统，并按计划尽快组织开展标准编制工作。

xxx年xx月xx日
